
 

 

ตําแหน่ง  Finance Officer (ด้านจ่าย) 

 หน้าท่ีความรับผิดชอบ 

• จดัทาํ Payment voucher 

• จดัทาํเช็ค 

• โอนเงินผา่นธนาคาร 

• จดัทาํหนงัสือรับรองหกั ณ ท่ีจ่าย 

• จดัชุดเอกสารการทาํจ่าย 

• ตรวจสอบใบเสร็จ ใบกาํกบัภาษ ี

• ตรวจสอบเครดิตเทอมเจา้หน้ี 

• จดัเก็บเอกสาร 

•  

  คุณสมบัต ิ

• จดัทาํ Payment voucher 

• จดัทาํเช็ค 

• โอนเงินผา่นธนาคาร 

• จดัทาํหนงัสือรับรองหกั ณ ท่ีจ่าย 

• จดัชุดเอกสารการทาํจ่าย 

• ตรวจสอบใบเสร็จ ใบกาํกบัภาษ ี

• ตรวจสอบเครดิตเทอมเจา้หน้ี 

• จดัเก็บเอกสาร 

 

สถานท่ีปฏิบติังาน : กรุงเทพมหานคร ( เขตยานนาวา) 

ช่องทางการติดต่อ คุณ นิสาลกัษณ์ (HR) 

nisalux@sonic.co.th  โทร. 0815591029 
 

 

mailto:nisalux@sonic.co.th

