
 

 

ตําแหน่ง  Finance Officer (ด้านรับ) 

 หน้าท่ีความรับผิดชอบ 

• ติดตามการชาํระเงินของลูกหน้ี 

• เปิดใบเสร็จ ใบกาํกบัภาษ ี

• ติดตาม - ตรวจสอบความถูกตอ้งเอกสารภาษีถูกหกั ณ ท่ีจ่าย 

• จดัชุดเอกสารการทาํรับ 

• จดัทาํรายงานรับเงินประจาํวนั 

• จดัทาํ Pay in นาํเงินฝากธนาคาร 

• รายงานลูกหน้ีคา้งชาํระ 

• รายงานลูกหน้ีท่ีมีปัญหา 

• รายงานการวางบิล 

• รายงานภาษีขาย 

• รายงานภาษีถูกหกั ณ ท่ีจ่าย 

• จดัเก็บเอกสาร 

 

  คุณสมบัต ิ

• หญิง อาย ุไม่เกิน 35 ปี 

• จบ อนุปริญญา หรือ ปริญญาตรี การเงิน / บริหารธุรกิจ 

• มีประสบการณ์ ทาํงานดา้นการเงิน รับ 2 ปีขึ้นไป 

• สามารถใช ้Excel ไดเ้ป็นอยา่งดี 

• เคยผา่นงานธุรกิจ โลจิสติกส์ จะพิจารณาเป็นพิเศษ 

 

สถานท่ีปฏิบติังาน : กรุงเทพมหานคร ( เขตยานนาวา) 

ช่องทางการติดต่อ คุณ นิสาลกัษณ์ (HR) 

nisalux@sonic.co.th  โทร. 0815591029 
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