
นักลงทุนสมัพนัธ์ 

เงินเดือน 30,000 – 50,000 บาท ต่อเดือน 

• ขึน้ตรงต่อ : เลขานุการบรษิทั 

 
คณุสมบติัประจ าต าแหน่งงาน  

• อาย ุ:  25 – 40 ปี                         
• เพศ :  หญงิ-ชาย 
• การศกึษา : ปรญิญาตร ีสาขาบญัช ีการเงนิ เศรษฐศาสตร ์นิตศิาสตร ์หรอืสาขาอื่นทีเ่กีย่วขอ้ง  
• ประสบการณ์ : ดา้นนกัลงทุนสมัพนัธห์รอืในสายงานทีเ่กีย่วขอ้งจะพจิารณาเป็นพเิศษ 

ทกัษะท่ีจ าเป็น  

• มปีระสบการณ์ในการท างานดา้นนกัลงทุนสมัพนัธ์อยา่งน้อย 1-2 ปี บรษิทัจดทะเบยีนในตลาดหลกัทรพัย์
แห่งประเทศไทย (จะพจิารณากรณพีเิศษ) 

• มคีวามสามารถในการใชภ้าษาองักฤษทัง้การฟงัพดู อ่านและเขยีนภาษาองักฤษอยูใ่นระดบัทีด่-ีดมีาก 
• มคีวามเชีย่วชาญในการการวเิคราะหง์บการเงนิ (งบดุล งบก าไรขาดทุน งบกระแสเงนิสด) และมคีวามรู้

เกีย่วกบัมาตรฐานการบญัชทีีใ่ชอ้ยูใ่นปจัจบุนั 
• มคีวามเชีย่วชาญในการวเิคราะหเ์ชงิธุรกจิ และการเขยีนรายงานเชงิวเิคราะห ์พฒันาแบบจ าลองทาง

การเงนิ (Financial Model) จะไดร้บัพจิารณาเป็นกรณพีเิศษ 
• มคีวามเชีย่วชาญในการจดัท า Presentation และ น าเสนอต่อทีป่ระชุม 
• มคีวามสามารถในการประสานงานกบับุคคลทัง้ภายในและภายนอกองคก์ร (Communication skills) ตัง้แต่

ระดบัปฏบิตักิารจนถงึผูบ้รหิารระดบัสงู 
• มคีวามเป็นผูน้ าทีด่ ีรบัผดิชอบและซื่อสตัยต่์อหน้าที ่มคีวามคดิเป็นระบบ มุง่มัน่ทีจ่ะท าภารกจิทีไ่ดร้บั

มอบหมายใหส้ าเรจ็ลุล่วง 

สาระส าคญัของงานโดยสรปุ : 

• ตดิตามการซือ้ขายหลกัทรพัยข์องบรษิทั 
• น าเสนอขอ้มลูขา่วสารและการเปลีย่นแปลงของบรษิทัใหแ้ก่นกัลงทุนอย่างสม ่าเสมอ 
• สรา้งความเชื่อมัน่ใหก้บันกัวเิคราะหแ์ละผูล้งทุน 
• เสรมิสรา้งภาพลกัษณ์และทศันคตทิีด่ต่ีอนกัลงทุน 
• ประสานงานและใหค้ าปรกึษาเกีย่วกบังานนกัลงทุนสมัพนัธแ์ก่ผูบ้รหิารบรษิทั 



• เป็นคนกลางในการสื่อสารขอ้มลูทัง้ภายในและภายนอกบรษิทั 

ความรบัผิดชอบหลกัและหน้าท่ีท่ีจะต้องปฏิบติั : 

• ท าหน้าทีเ่ป็นศูนยร์วมของขอ้มลูเพื่อสนบัสนุนผูบ้รหิารของบรษิทั ในการตดิต่อกบับุคคลภายนอก รวบรวม
ความคดิเหน็ และขอ้เสนอแนะ 

• จดัประชุมนกัวเิคราะห ์นกัลงทุน เพื่อเผยแพรข่อ้มลูของบรษิทั 
• ชีแ้จงใหข้อ้มลูต่อนกัวเิคราะหแ์ละนกัลงทุน 
• รกัษาความสมัพนัธท์ีด่กีบันักลงทุน ผูว้เิคราะห์ 
• ดแูลการเปิดเผยขอ้มลูของบรษิทัใหถู้กตอ้ง รวดเรว็ และเป็นตวักลางในการรบัขอ้เสนอแนะจากนกัลงทุน 

ผูถ้อืหุน้ ผูว้เิคราะห ์เพื่อน าเสนอฝา่ยบรหิาร 
• ตดิตามขอ้มลูการซือ้ขายหุน้ของบรษิทั และข่าวสารต่างๆ ในตลาด และบทวเิคราะหท์ีเ่กีย่วกบับรษิทัทีอ่าจ

มผีลกระทบต่อผูถ้อืหุน้และนกัลงทุนเพื่อประเมนิผลกระทบ และเสนอแนวทางแกไ้ข 
• ตดิตามกฎ ระเบยีบ ของหน่วยงานก ากบัดแูล เพื่อน ามาปรบัปรงุการน าเสนอขอ้มลูใหถู้กตอ้งตาม 

กฎระเบยีบ 
• จดัท าและรวบรวมขอ้มลูของบรษิทัอยูใ่นรปูแบบทีเ่ขา้ใจงา่ย และเป็นไปตามกฎ ระเบยีบของทางการ และ

จดัเตรยีม ขอ้มลู เพื่อน าเสนอนกัลงทุน นกัวเิคราะห์ 

สวสัดิการ 
1.  ประกนัสงัคม 
2.  ประกนัภยักลุ่ม 
3.  กองทุนส ารองเลีย้งชพี 
4.  โบนสั 
5.  ท่องเทีย่วประจ าปี 
6.  ท างานวนัเสารค์รึง่วนั  (เสารเ์วน้เสาร)์ 
7.  และสวสัดกิารอื่น ๆ  
 
 

 


